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Materi Kursus

Pelatihan English for Academic Administration didesain
untuk meningkatkan kompetensi peserta dalam
menggunakan kosakata dan pola kalimat terkait layanan
akademik dalam konteks tugas sehari-hari, seperti:

- memperkenalkan diri dan mendeskripsikan pekerjaan

- menanyakan dan mendeskripsikan fakultas, program
studi dan unit kerja

- menerima tamu

- melayani pelanggan

- menangani komplain

Dalam pelatihan ini, peserta juga akan mempraktekan
setiap pembahasan yang sudah dipelajari dan instruktur
akan memberikan masukan untuk setiap peserta.
Pelatihan ini sangat cocok untuk Tenaga Penunjang
Akademik atau Staf Administrasi di Perguruan Tinggi.
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Jadwal & Tarif

Opsi Jadwal

- Senin, Selasa, Rabu, Kamis -08.00 -12.00
- Jumat -13.00-17.00
Durasi

3x Pertemuan, 4 Jam/Pertemuan

Tarif

Civitas Tel-U

Umum

Rp 4.000.000/Kelas

Rp 5.000.000/Kelas

Harga termasuk kursus, sertifikat, dan kudapan.

Jumlah peserta

Jumlah peserta per kelas maksimal 10 orang
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Pendaftaran

1. Mengisi formulir pendaftaran di
tel-u.ac.id/formkursus

2. Menunggu admin LaC untuk mengkonfirmasi
ketersediaan jadwal dan instruktur (maksimal
2 hari kerja). Admin LaC akan mengirimkan
prosedur pembayaran kepada peserta setelah
jadwal dan instruktur terkonfirmasi.

3. Lakukan pembayaran dan unggah bukti
pembayaran di

tel-u.ac.id/uploadbuktibayar

4. Mengikuti kursus sesuai jadwal yang telah
ditentukan.



http://tel-u.ac.id/formkursus
http://tel-u.ac.id/uploadbuktibayar
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Contact us at:

(O +62 821-2929-4443 [ lac@telkomuniversity.ac.id @lac.telkomuniv


https://www.instagram.com/lac.telkomuniv/
mailto:lac.telkomuniversity.ac.id
https://api.whatsapp.com/send?phone=6282129294443&text=Halo...



